
ATELIERS D'INITIATION ET DE
PERFECTIONNEMENT AU
NUMÉRIQUE (SESSIONS DE 2
MOIS TOUTE L'ANNÉE)

Lieu : DILLON
Niveau : 1 (Aucun)
Public visé : Tout public
Durée : 200 h (2 mois)*

* A titre indicatifFORMACODE : NC
Données 2025 :  • Taux de satisfaction : 97%

Profil des formateurs : Formateurs spécialisés en bureautique

__PRÉSENTATION GÉNÉRALE
Cette formation permet aux stagiaires d'acquérir et de maitriser les outils et fonctionnalités
numériques indispensables pour être autonome dans la vie quotidienne , accéder à une formation
pré - qualifiante ou qualifiante et s'insérer professionnellement.

__PRÉREQUIS
1 -  Atelier initiation : savoir lire, écrire , compter            2 -  Atelier perfectionnement : maitrise des
bases en informatique et bureautique

__OBJECTIF
A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable, en fonction des objectifs visés en formation,
d'utiliser les fonctions de bases et/ou avancées des outils bureautiques et numériques1. Initiation :
Acquérir les bases informatiques, numériques et bureautiques2. Perfectionnement : Se perfectionner
dans l'utilisation de l'outil informatique

__PROGRAMME
Atelier 1  -  Découverte de l'environnement informatiqueAtelier 2 -  Initiation et perfectionnement
bureautique : WORD  -  EXCEL -  POWERPOINT/ Atelier 3 -  Messagerie Atelier 4  -  Outils collaboratifs
Atelier 5 : Démarches administratives en ligne

__MODALITÉS DE LA FORMATION
Présentiel

__MODALITÉS PÉDAGOGIQUES
Formation individualisée et personnalisée  -  accompagnement personnalisé synchrone ou
asynchrone avec un formateur référent  -  Utilisation plateforme METIS  -  travail individuel , en
sous-groupes - Travail à son rythme  -

__MODALITÉS D'ÉVALUATION
Evaluations intermédiaires et réajustement si nécessaire  -  Evaluations finales

__SANCTION
Attestation de formation
Certification PIX si les conditions sont remplies

__PASSERELLE
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Pour connaître les passerelles vers d’autres certifications, nous vous invitons à nous contacter.

__ÉQUIVALENCE
Aucune

__DÉBOUCHÉS
Entrée en formation qualifiante

__TARIF
Gratuit pour les demandeurs d’emploi. Nous contacter pour un devis pour autre public.

__ACCESSIBILITÉ
Les personnes en situation de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées à nous
contacter directement afin d'étudier leur projet de formation  -  contact : Référent Handicap 0696
03 92 85

__DÉLAI D'ACCÈS
Le délai d’accès dépend de la programmation et des places disponibles.

__DATES DE FORMATION
Consulter le site internet imfpa.mq ou contacter le 0596 69 24 24.

Mise à jour le 03/11/2025

wwww.imfpa.mq
Page 2/2


